REGIMENTO INTERNO

PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU EM TECNOLOGIAS E PRATICAS EM SAUDE DO
DEPARTAMENTO DE ENFERMAGEM DO INSTITUTO DE HUMANIDADES E SAUDE DA UNIVERSIDADE
FEDERAL FLUMINENSE (PROTPS/UFF)

TiITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS DO PROGRAMA

CAPITULO |
DA MODALIDADE DO PROGRAMA E DOS SEUS OBJETIVOS

Art. 12 O Programa de Pés-Graduagdo em Tecnologias e Praticas em Saude (PROTPS/UFF),
organizado de acordo com o Regulamento para os Programas de Pds-Graduacdo stricto sensu da
Universidade Federal Fluminense (Resolugdo CEPEx 394/2021, de 15/09/2021) constitui-se em curso de
mestrado profissional, publico, gratuito e destina-se a formacdo de enfermeiros e outros profissionais
de saude qualificados para a pratica profissional inovadora e transformadora em distintos cendrios de
atuacao.

Art. 22 O PROTPS/UFF tem como obijetivos: qualificar enfermeiros e outros profissionais de
saude, na modalidade Mestrado Profissional, com capacidade critica e reflexiva visando a construcdo da
integralidade do cuidado em distintos cenarios de atuacdo, a partir das necessidades em saude da
populacdo e dos problemas identificados na pratica profissional; produzir e transferir conhecimentos
inovadores baseados em boas praticas que melhorem a qualidade da gestdao, do ensino e da atengdo a
salude por meio de tecnologias, inova¢bes e praticas empreendedoras em saude, visando
essencialmente o fortalecimento do Sistema Unico de Satde (SUS) a nivel local, regional e nacional; e,
contribuir para a consolidagdo da integracao entre a universidade e os servigos nos diferentes niveis de
atencdo a salde e entre as diferentes profissdes da area da saide em prol de melhorias nos indicadores
de saude da populagao brasileira.

TiTuLo Il
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

CAPITULO |
DO COLEGIADO

Art. 32 O Colegiado do PROTPS/UFF é constituido pelo conjunto de professores
permanentes e colaboradores que integram o Programa.

§12 A representacdo discente sera escolhida mediante eleicdo pelos alunos do Programa
em férum préprio, observadas as normas e condicdes estipuladas em resolucdo especifica.

§29 A representacgao discente serd de dois alunos do curso, com mandato de um ano, com
direito a reeleicdo.

§32 A Presidéncia do Colegiado sera exercida pelo Coordenador do Programa, e, em seus
impedimentos ou auséncias, pelo Vice-coordenador.

Art. 42 O Colegiado do PROTPS/UFF sera o 6rgdao maximo de decisdo e a ele cabera:



| - Aprovar o Regimento Interno e as suas alteragdes;

Il - Aprovar o curriculo do(s) curso(s) ministrado(s) pelo Programa e as suas alteragdes;

Il - Decidir sobre a aprovacao de disciplinas optativas e eletivas a serem oferecidas em cada
semestre, observando sua compatibilidade com o projeto do Programa;

IV - Definir critérios, prazos e mecanismos para credenciamento, descredenciamento e
recredenciamento de professores que integrarao o corpo docente do Programa;

V - Aprovar o credenciamento, recredenciamento, descredenciamento de professores que
integrardo o corpo docente do Programa indicando para a Prd-Reitoria de Pesquisa, Pds-Graduacgdo e
Inovagao (PROPPI);

VI - Aprovar a programacao académica do(s) curso(s) ministrado(s) pelo Programa;

VIl - Aprovar o(s) plano(s) de aplicacdo de recursos postos a disposicdo do Programa pela
Universidade Federal Fluminense ou por agéncias financiadoras;

VIII - Aprovar propostas de convénios;

IX - Aprovar editais de selecdo para ingresso de alunos no Programa;

X - Aprovar as comissdes de reconhecimento de diplomas indicadas pela Coordenacdo do
PROTPS/UFF, bem como os respectivos pareceres;

XI - Decidir sobre aproveitamento de estudos, observado o disposto no art. 46 (exceto o
paragrafo 22) do Regulamento da Pds-Graduagdo Stricto Sensu da UFF (Resolucdo CEPEx 394/2021, de
15/09/2021);

XIl - Aprovar a constituicdo das bancas examinadoras dos processos seletivos;

XIll - Homologar os relatorios das comissdes examinadoras de selecdo para admissao;

XIV - Aprovar a distribuicdo e o numero de vagas ofertadas para cada docente vinculado ao
Programa em cada edital de selegao;

XV - Aprovar os resultados dos candidatos das sele¢des para ingresso no Programa;

XVI - Homologar os nomes dos orientadores e coorientadores de dissertagdes;

XVII - Definir o nUumero mdaximo de orientandos por docente, respeitando o regimento do
Programa e os parametros da drea e as normativas da Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de
Nivel Superior (CAPES);

XVIII - Aprovar a composi¢cao das comissdes examinadoras indicadas pelos orientadores;

XIX - Julgar os recursos interpostos ao Programa, desde que tenham sido impetrados no
prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, a contar da ciéncia da decisdo original;

XX - Aprovar a mudanga de orientador e/ou co-orientador, feita por meio de solicitacdo
formal, por escrito, com exposicao de motivos, encaminhada ao Colegiado do Programa;

XXI - Decidir sobre prorrogacao de prazo de integralizacdo do(s) curso(s) do Programa;

XXII - Aprovar a criacdo de comissdes que se fizerem necessarias, em carater provisério, para
elaboragao de trabalhos especificos.

Art. 52 O Colegiado se reunird mensalmente em sessfes ordindrias, e sempre que
necessario em sessdes extraordinarias;

§12 O Colegiado se reunira em primeira convoca¢do com a maioria de seus integrantes ou
50% mais um de seus membros presentes; em segunda convocag¢do, com um nimero minimo de 1/3
(um tergo) dos integrantes, e em terceira e ultima convocagao, com qualquer quantidade de membros
presentes. Entre cada convocacdo serd observado o intervalo de 15 minutos.

§22 As reunibes extraordinarias serdo convocadas pela Coordenac¢do do PROTPS/UFF ou por
meio de requerimento da maioria simples dos membros do Colegiado, sempre com antecedéncia
minima de 2 (dois) dias Uteis.



CAPITULO II
DA COORDENACAO DO PROGRAMA

Art. 62 A Coordena¢do do PROTPS/UFF serd exercida por um Coordenador e um Vice-
coordenador com formacdo em Enfermagem, ambos professores vinculados ao PROTPS/UFF, com
titulagdo de Doutor e escolhidos dentre os membros pertencentes ao quadro permanente do
PROTPS/UFF e dessa Universidade.

Pardgrafo Unico. O Coordenador e o Vice-coordenador serdo eleitos para um mandato de 4
(quatro) anos, na forma definida no Regimento Geral das Consultas Eleitorais da UFF, nomeados pelo
Reitor e vinculados funcional e administrativamente ao Diretor da Unidade a qual o PROTPS/UFF esta
vinculado, de acordo com o Regimento Geral da UFF.

Art. 72 Caberd ao Coordenador do PROTPS/UFF:

| - Convocar e presidir as reunides do Colegiado do PROTPS/UFF;

Il - Coordenar as atividades didaticas do PROTPS/UFF;

Il - Dirigir as atividades administrativas da Coordenacdo do PROTPS/UFF;

IV - Elaborar a Programacdao académica, submetendo-a a apreciacdo do Colegiado do
PROTPS/UFF;

V - Propor os planos de aplicacdo de recursos, submetendo-os a apreciacdo do Colegiado do
PROTPS/UFF;

VI - Elaborar propostas de editais de sele¢dao, encaminhando-as ao Colegiado do
PROTPS/UFF;
VIl - Indicar as comissOes encarregadas de analisar e dar parecer nos processos de

reconhecimento de diplomas obtidos em instituigdes estrangeiras, conforme resolu¢ao do CEPEx sobre
a matéria;
VIl - Delegar competéncia para a execuc¢ao de tarefas especificas;
IX - Decidir ad referendum assuntos urgentes da competéncia do Colegiado do PROTPS/UFF;
X - Tomar as providéncias cabiveis ao encaminhamento de credenciamento de docentes
junto ao PROTPS/UFF, apds aprovacdo do Colegiado, segundo critérios definidos em normas especificas;
XI - Representar do PROTPS/UFF nas instancias em que se fizer necessario.

Art. 82 O Vice-coordenador substituird o Coordenador em suas faltas e impedimentos, e o
sucedera definitivamente, se o afastamento se der apds decorrida mais da metade do mandato.

§12 Se o afastamento ou impedimento do Coordenador se der no decorrer da primeira
metade de seu mandato, o Vice-coordenador assumird a Coordenacao do Programa e terd o prazo de 60
(sessenta) dias para convocar o Colegiado, a fim de proceder a um novo processo eleitoral para a
indicacdo do Coordenador, sob pena de intervencdo da Prd-Reitoria de Pesquisa, Pds-Graduacdo e
Inovacgao.

§22 Nas faltas e impedimentos do Coordenador e do Vice-coordenador, assumira a
Coordenacdo do PROTPS/UFF o Decano do Colegiado.

§32 O Decano, ao assumir a Coordenac¢do do PROTPS/UFF no caso de afastamento definitivo
do Coordenador e do Vice-coordenador, terd o prazo de 60 (sessenta) dias para convocar o Colegiado



para o processo eleitoral de escolha do Coordenador, sob pena de intervencao da Pré-Reitoria de
Pesquisa, Pés-Graduacdo e Inovagao.

CAPITULO Il
DA SECRETARIA

Art. 92 A Coordenagdo do PROTPS/UFF sera assistida por uma Secretaria a ela subordinada,
6rgao executivo dos servigos administrativos e técnicos, com atribuicdes definidas em Norma de Servico
baixada pela Direcdo da Unidade de Ensino comum a todos os Programas da UFF.

CAPITULO IV
DA COMISSAO DE BOLSAS

Art. 10. O PROTPS/UFF terda uma Comissdo de Bolsas, cuja constituicdo sera de membros do
corpo docente e de representantes do corpo discente escolhidos por seus pares em consulta ao
Colegiado, respeitados os seguintes requisitos:

| - Os membros docentes deverdo fazer parte do quadro permanente de professores do
PROTPS/UFF;
Il - Os representantes discentes deverdo ser indicados pelos alunos.

Art. 11. S3o atribuicbes da Comissdo de Bolsas:

| - Propor os critérios para alocagdo e suspensdao de bolsas a serem homologados pelo
Colegiado do PROTPS/UFF;

Il - Divulgar com antecedéncia, junto ao corpo docente e discente, os critérios vigentes para
alocac¢do de bolsas;

[l - Avaliar o desempenho académico dos bolsistas e propor as concessées e suspensdes de
bolsas, baseados nos critérios estabelecidos.

Art. 12. A Comissao de Bolsas se reunird sempre que necessario, devendo prestar contas de
suas decisGes ao Colegiado do PROTPS/UFF.

Pardgrafo Unico. Das decisdes da Comissdo de Bolsas cabe recurso ao Colegiado do
PROTPS/UFF.

TITULO 1l
DA ORGANIZACAO ACADEMICA DO CORPO DOCENTE E DISCENTE

CAPITULO |
DO CORPO DOCENTE

Art. 13. O corpo docente do PROTPS/UFF serd constituido por professores permanentes e
colaboradores indicados pelo Colegiado para credenciamento junto a PROPPI, para homologacao.

§12 Serd exigida dos docentes do PROTPS/UFF a formacdo académica adequada,
representada pelo titulo de doutor, e producao intelectual (cientifica e tecnoldgica) continua e relevante
para a area do Programa.



§22 O corpo docente do PROTPS/UFF devera ser constituido por, no minimo, 70% (setenta
por cento) de professores do quadro permanente da UFF.

§32 A participacdo nas reunides do Colegiado é obrigatdria, sendo atividade administrativa
da pés-graduacao.

8§42 Os docentes do PROTPS/UFF deverdo exercer atividades de ensino, pesquisa, orientacdo
e administracdo académica.

§52 Os critérios, prazos e mecanismos para o credenciamento, o descredenciamento e o
recredenciamento de docentes serdo definidos no Colegiado do Programa, conforme orienta o
Regulamento para os Programas de Pdés- Graduacdo Stricto Sensu da UFF, respeitados os critérios
minimos constantes no documento de 4rea da Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior (CAPES) do Ministério da Educagao (MEC).

§62 Para docentes maes serdao acrescentados dois (02) anos de avaliacdo da produtividade
para cada licenca maternidade no periodo avaliado. Para os casos em que o curriculo é avaliado
considerando toda a vida académica, recomenda-se um fator de corre¢do de 1.2.

§72 S3o atribuicbes dos docentes credenciados:

| - Participar das reuniées do Colegiado do Programa;

Il - Ministrar disciplinas do Programa;

[ll - Atuar como orientador ou coorientador de dissertacdo e/ou trabalho equivalente do
Programa;

IV - Participar de bancas examinadoras e da sele¢dao de candidatos aos cursos do Programa.

Paragrafo Unico. A relacdo de orientandos/orientador fica condicionada ao limite maximo
de 8 (oito) alunos por orientador, considerados todos os cursos em que o docente participa como
permanente. Deve ser considerada uma propor¢ao equanime entre orientandos por orientador
(equivalente a producdo bibliografica e técnica). A critério do Colegiado e, em carater excepcional, este
nlimero podera ser alterado.

CAPITULO I
DA ORIENTACAO E COORIENTACAO

Art. 14. S3o atribuicdes do Orientador:

| - Elaborar, de comum acordo com seu orientando, o plano de atividades deste e
manifestar-se sobre alteracdes supervenientes;

Il - Acompanhar e manifestar-se perante o Colegiado do PROTPS/UFF sobre o desempenho
do aluno;

lIl - Solicitar ao Colegiado do PROTPS/UFF as providéncias para realizacdo de defesa do
projeto e exame de qualificacdo, bem como para a defesa final da dissertacao;

IV - Indicar ao Colegiado do PROTPS/UFF os nomes para composi¢do das comissdes
examinadoras da defesa do projeto, do exame de qualificacdo e da defesa final da dissertacdo;

V - Solicitar, mediante justificativa, o desligamento do orientando;

VI - Presidir a sessdo da defesa do projeto, do exame de qualificacdo e da defesa final da
dissertacao, exceto em casos previstos no regimento.



Art. 15. S3o atribui¢des do Coorientador:

| - Colaborar na elaboracdo do plano de atividades e do projeto de pesquisa do aluno;

Il - Colaborar no desenvolvimento de partes especificas do projeto de pesquisa, a critério do
orientador;

[l - Presidir a defesa de projeto, o exame de qualificagdo e a defesa final da dissertagdao, em
caso de impedimento do orientador, devidamente justificado, desde que seja docente permanente ou
colaborador do Programa.

CAPITULO Il
DO CORPO DISCENTE

Art. 16. O corpo discente do Programa sera constituido por estudantes regulamente
matriculados.

§12 Dos discentes exigir-se-a a frequéncia de, pelo menos, 75% (setenta e cinco por cento)
do total das atividades académicas, e o cumprimento do disposto nas normas regimentais da
Universidade.

§22 Os discentes receberdo orientacdao condizente com o seu plano de estudos e com a
natureza de suas necessidades, desde que adequadas a estrutura do curso.

§32 Os discentes terdo direito a representacdo, mediante indicacdo por seus pares, no
Colegiado do Programa e nas comissdes em que se fizer necessdria sua participacao.

TITULO IV
DO CURRICULO ACADEMICO

CAPITULO |
DO CURRICULO E DOS PRAZOS

Art. 17. O curriculo do PROTPS/UFF aprovado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo
(Cepex) explicita carga horaria, duracdo minima e mdaxima para integralizacdo do curso, matérias e
disciplinas obrigatdrias, optativas e eletivas e outras atividades académicas, organizadas na forma
estabelecida por esse Regimento.

§12 Para o cdlculo da carga hordria total do curso estdo incluidas as aulas tedricas, as
atividades definidas como trabalhos académicos, a orientacdo, bem como a elaboracdo do trabalho
final.

§29 A duracdo minima para o curso de mestrado sera de 18 (dezoito) e maxima de 24 (vinte
e quatro) meses, além do periodo maximo de trancamento a que o aluno tem direito, conforme
resolucdo da Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES).

§32 No curso de mestrado, 15 horas correspondem a 1 (uma) unidade de crédito,
distribuidos de acordo com as respectivas grades curriculares.



§42 Em casos excepcionais, este limite de duracdo podera ser ultrapassado, mediante
solicitacdo do orientador e do discente, fundamentada por escrito e encaminhada ao Colegiado do
Programa, que decidird sobre a prorrogacao.

§52 O discente devera submeter-se a defesa do projeto, ao exame de qualificacdo e a defesa
final da dissertagdo, como etapas formais e indispensaveis a integralizacdo do curso.

Art. 18. O numero de créditos exigidos para a realizacdo para a Defesa do Projeto (salvo
solicitacdo fundamentada e aprovada no Colegiado do Programa) serd de 12 créditos em disciplinas.

Art. 19. O numero de créditos exigidos para a realizacdo do Exame de Qualificacdo (salvo
solicitacdo fundamentada e aprovada no Colegiado do Programa) serd de 20 créditos em disciplinas.

Art. 20. O numero de créditos exigidos para defesa final da dissertacdo e titulacdo sera de
56 créditos, totalizando 840 horas.

§12 O direito a prorrogacdo dos prazos estende-se em casos de licengca maternidade e em
casos de problemas de saude justificados e comprovados, submetidos sempre a ciéncia e a avaliacdo do
Colegiado do PROTPS/UFF e com anuéncia do orientador.

§22 AlteracGes e adiamentos nos prazos que ndo cumprem os requisitos sinalizados no
paragrafo anterior devem ser submetidos, com a devida justificativa elaborada pelo orientador e
discente, ao Colegiado do PROTPS/UFF para avaliagdo, ndo devendo extrapolar o periodo de 6 (seis)
meses do prazo limite.

TiTULO V
DA ADMISSAO AO PROGRAMA

CAPITULO |
DA SELECAO E DA ADMISSAO

Art. 21. O ingresso de alunos no PROTPS/UFF ocorrera por meio de processo seletivo
publico periddico, sendo requisitos para a inscricao na selecao:

| - Formuldrio de inscricao;

Il - Documentos de identificacdo (CPF e de identidade);

lIl - Comprovante de inscricdo ativa e do pagamento da anuidade atual do Conselho Regional
da categoria profissional de nivel superior na area da saude;

IV - Diploma de graduacdo emitido por instituicdo reconhecida pelo Ministério da Educacao;
O candidato participante de selecdo de ingresso podera apresentar, para efeito de inscricdo no processo
seletivo, declaracdo de conclusdo de curso de graduacdo, devendo apresentar o respectivo diploma no
ato da matricula.

V - Comprovacao de experiéncia profissional em nivel superior na drea da saude. Ndo serd
computado para esse fim, a carga horaria de residéncia;

VI - Comprovante de vinculo empregaticio atual na drea da saide em nivel superior;

VIl - Carta de apoio da instituicdo de origem para a participacao do candidato no curso;

VIl - Comprovante de pagamento da taxa de inscricdo;

IX - Proposta de pesquisa/atuacdo vinculada a uma das linhas de pesquisa do Programa;



X - Modelo de autodeclaracdao correspondente para candidatos as vagas de acoes
afirmativas;

Xl - Curriculo Lattes atualizado e comprovado;

XIl - Comprovante de aprovacdo em exame de suficiéncia/proficiéncia em leitura e
interpretacao de texto em inglés ou espanhol. Caso o candidato ndo apresente este comprovante no
momento da inscricdo ou da matricula, devera fazé-lo até o momento do agendamento da qualificacao
do relatério parcial.

Art. 22. O edital de selecdo a ser aprovado pelo Colegiado do PROTPS/UFF para cada
processo contera:

| - Periodo de inscricdo;

Il - Local de inscricdo;

IIl - Numero de vagas, discriminadas em separado para candidatos nacionais e estrangeiros,
se for o caso. Em caso de reservas de vagas o percentual e os grupos beneficiados serdo especificados;

IV - Documentacdo necessaria;

V - Nota minima a ser alcancada em cada etapa do processo seletivo;

VI - Pesos de cada etapa do processo seletivo para a composicdo da nota final;

VIl - Itens que serdo avaliados de cada etapa do processo seletivo;

VIl - QualificagOes especificas do candidato;

IX - Calenddrio contendo:

a) data e local de aplicacdo de cada uma das etapas do processo seletivo;

b) data e local de divulgacdo de notas de cada uma das etapas do processo seletivo;

c) prazo para interposi¢cdo de recursos (apos cada instrumento de avaliagdo eliminatdrio e
apos o resultado final);

d) data de divulgacao do resultado final (nota numérica).

§12 A arguicdo da proposta de pesquisa/atuacdo e entrevista presencial com a banca
examinadora serd uma atividade publica.

§22 O edital de sele¢do serd encaminhado pelo PROTPS/UFF, via Unidade de Ensino, a
PROPPI para andlise técnica, homologacao e publicacdo em Boletim de Servigo e cadastro no Sistema
Académico.

§32 Apds o encaminhamento do edital a PROPPI, o nimero de vagas informado no edital
ndo sera alterado em hipdtese alguma a qualquer tempo do processo de selecao.

§42 A selecdo para novos alunos dar-se-a, anualmente e contara com, no minimo, 18 vagas,
sendo garantido o minimo de 70% para enfermeiros.

§52 O processo de selecao de alunos serd realizado mediante edital publico e contard com
as seguintes etapas, nesta ordem: (1) Homologacdo das inscricbes com documentacdo exigida
(eliminatdria); (2) Andlise do projeto (eliminatdria), sendo exigido que o candidato obtenha nota minima
de 7,0 (sete inteiros) para ser aprovado; (3) Arguicdo da proposta de pesquisa/atuagdo e entrevista
presencial com a banca examinadora (eliminatdria), sendo exigido que o candidato obtenha nota
minima de 7,0 (sete inteiros) para ser aprovado; (4) Andlise do curriculo comprovado (classificatéria) —
4° etapa.



§62 Para aprovacao final dos candidatos é necessario que o mesmo obtenha média final
igual ou superior a 7,0 (sete inteiros).

§72 Para ser matriculado no Programa, o candidato deverd ser aprovado e classificado no
Processo Seletivo, considerando o limite de vagas.

§82 OQutro processo seletivo podera ser aberto, imediatamente, apds o encerramento do
anterior, mediante a necessidade de preenchimento de vagas que ficaram ociosas mediante aprovacao
pelo Colegiado do Programa.

CAPITULO II
DA MATRICULA

Art. 23. Para ser matriculado, o candidato devera ter sido aprovado e classificado no
processo seletivo, ou ter passado por processo de transferéncia, por acordos/convénios de cotutela, ou
por outras modalidades reconhecidas pela PROPPI.

Art. 24. Podera ser admitida a matricula de alunos transferidos de outros Programas de pds-
graduacdo stricto sensu, credenciados pela Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior (CAPES), desde que existam vagas remanescentes do ultimo edital de selecdo. O aluno também
deve comprovar ter concluido curso de graduagcdo em Enfermagem ou outras areas da saude de
instituicoes reconhecidas pelo Ministério da Educacao.

§12 A transferéncia sera requerida junto a Coordenac¢do do PROTPS/UFF e serd apreciada
pelo seu Colegiado, que se manifestara pelo deferimento ou ndo do pedido.

§22 No caso de ser concedido aproveitamento de estudos a alunos transferidos, as
dispensas deverao obedecer ao disposto no Artigo 46 (exceto o paragrafo 22) do Regulamento da Pds-
Graduagdo Stricto Sensu da UFF (Resolucdo CEPEx 394/2021, de 15/09/2021).

§32 Titulos obtidos no exterior deverao atender aos termos da Resolugao vigente na UFF.

Art. 25. Ao final de cada processo seletivo, e apds a inscricdo em disciplinas, a Secretaria do
PROTPS/UFF devera realizar a pré-matricula dos alunos e a inclusdo dos documentos pertinentes no
Sistema Académico de Pds-Graduacdo. A pré-matricula serd homologada pela Divisdao de Pés-Graduacao
Stricto Sensu (DPSS/PROPPI), gerando o nimero de matricula de cada aluno.

CAPITULO Il
DA INSCRICAO EM DISCIPLINAS

Art. 26. A cada periodo letivo, os alunos procederdo a inscricdo em disciplinas ou outras
atividades académicas, conforme calendario divulgado pelo PROTPS/UFF.

Pardgrafo Unico. Poderdo ser aceitas inscricdes avulsas, em até duas disciplinas, de
interessados na condicdo de aluno especial, mediante aprovacdo em processo seletivo especifico. As
solicitacdes deverdo ser formalizadas em formulario préprio junto a Secretaria da Pds-Graduacao.

CAPITULO IV
DO TRANCAMENTO E CANCELAMENTO DA MATRICULA



Art. 27. O aluno podera permanecer em trancamento por, no maximo, seis meses, mediante
solicitacao ao Colegiado do Programa.

§12 N3o havera trancamento de matricula para o primeiro periodo do curso, salvo em casos
excepcionais.

§2° Os motivos do trancamento serdo avaliados pelo Colegiado do PROTPS/UFF e este deve
deliberar se deferira ou nao a solicitagao.

§3° O tempo maximo de trancamento poderd ser revisto pelo Colegiado do Programa, se
justificado.

§4° Para a concessao do trancamento de matricula deverdo ser observados os seguintes
pontos:

| - O requerimento para trancamento de matricula devera conter os motivos do pedido
documentalmente comprovados, bem como o prazo pretendido;

Il - Em caso de solicitacdo por motivo de doenca grave, o aluno devera incluir atestado
médico expedido por profissional devidamente registrado no Conselho Regional de Medicina;

lll - O requerimento, firmado pelo aluno e com manifestacdo favoravel circunstanciada do
Orientador, serd encaminhado ao Colegiado do PROTPS/UFF;

IV - O trancamento de matricula podera retroagir a data de ocorréncia do motivo de sua
concessao, desde que solicitado enquanto o trancamento perdurar e desde que ndo provoque
superposicao com a matricula inicial ou qualquer outra atividade realizada.

Art. 28. O aluno terd a sua matricula cancelada:

| - Quando esgotar o prazo maximo fixado para a integralizacao do curso;

Il - Quando exceder o nimero maximo de duas reprovagdes em disciplinas;

[l - Quando ndo proceder, pela 22 (segunda) vez, consecutiva ou ndo, a inscricdio em
disciplinas e/ou atividade académica.

TiTULO VI
DO REGIME ESCOLAR

CAPITULO |
DO APROVEITAMENTO ESCOLAR E DE ESTUDOS

Art. 29. Os critérios de aprovacdo do rendimento escolar serdo traduzidos por frequéncia e
atribuicdo de notas.

§12 A frequéncia é obrigatéria, sendo considerados reprovados os alunos que nao
obtiverem frequéncia correspondente a, pelo menos, 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria
da disciplina e/ou de qualquer outra atividade académica solicitada para o aperfeicoamento tedrico-
pratico.

§22 Os resultados das avaliagdes serao expressos por notas que vao de 0 (zero) a 10 (dez).



§39 Serdo considerados reprovados os alunos que obtiverem nota menor que 6,0 (seis), por
disciplina e/ou atividade académica suplementar.

§42 A atribuicdo de nota ao trabalho final do curso sera facultativa, sendo obrigatdria a
indicacdo de aprovado ou reprovado.

Art. 30. Poderdo ser aceitos, a critério do Colegiado PROTPS/UFF, os créditos obtidos em
disciplinas e/ou atividades académicas presenciais equivalentes as do Programa, excluidos aqueles
referentes ao trabalho final.

§12 No caso de transferéncia de alunos oriundos de outros Programas de Pés-Graduacao
podera ser aproveitado até 1/3 (um terc¢o) do total de créditos do PROTPS/UFF, no caso de disciplinas ou
atividades cursadas em outros Programas de Pds-Graduacgdo Stricto Sensu (internos ou externos a UFF),
desde que credenciados pela Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES) no
momento do aproveitamento.

§22 No caso de alunos oriundos de convénios ou acordos internacionais, seguir-se-3o os
procedimentos constantes dos referidos instrumentos.

§39 Todas as solicitaces de isencdo de disciplinas e/ou atividades académicas deverao ser
validadas pelo Colegiado do PROTPS/UFF.

Art. 31. Quando houver mudanca de curriculo e/ou regimento interno, serd dada ao aluno -
consultado o Orientador e mediante registro formal na Coordenagdo do PROTPS/UFF — a opgdo de
manter o fluxo do curriculo e/ou regimento anterior, ou submeter-se a uma adaptacao, ficando esta a
cargo da Coordenag¢ao do Programa.

CAPITULO II
DA CONCESSAO DE TiTULOS

Art. 32. S3o exigéncias para a obtencdo de titulo de Mestre em Tecnologias e Praticas em
Saude pelo PROTPS/UFF:

| - Apresentacdo e aprovacdo do trabalho final (dissertacao);

Il - Integralizacdo do curriculo do curso;

lIl - Cumprimento das demais exigéncias do Programa;

IV - Demonstracdo de conhecimento de 1 (uma) lingua estrangeira.

CAPITULO Il
DO TRABALHO FINAL

Art. 33. Fica definida como trabalho final do PROTPS/UFF, nivel Mestrado Profissional:
| - Dissertacdo correlacionada aos objetivos do PROTPS/UFF, com vinculacdo a Area de
Concentracdo e a uma das linhas de pesquisa do Programa, que contemplem produtos e processos que

melhorem a qualidade da gestdo, do ensino e da atencdo a saude.

Art. 34. Para a elaboracdo de trabalho final, o aluno contard com um professor orientador,
cuja indicacdo sera homologada pelo Colegiado do PROTPS/UFF.



§12 Podera haver um coorientador do trabalho final, com anuéncia do orientador e
homologacdo do Colegiado do PROTPS/UFF.

§22 O aluno podera solicitar mudanca de professor-orientador mediante requerimento
fundamentado ao Colegiado do Programa, que deferird ou ndo o pedido.

§32 O professor-orientador poderd, em solicitacdo fundamentada ao Colegiado do
Programa, interromper o trabalho de orientacao.

Art. 35. A defesa do projeto, o exame de qualificacdo e a defesa final da dissertacao serdao
avaliados por uma banca examinadora de professores doutores, aprovada pelo Colegiado do
PROTPS/UFF, constituida por, no minimo, 3 (trés) membros, dentre os quais no minimo 1 (um) ndo pode
ter vinculo formal de trabalho com a UFF.

Pardgrafo Unico. A comissdo examinadora da defesa do projeto, do exame de qualificacdo e
da defesa final da dissertacdo poderd contar com 2 (dois) membros suplentes, sendo que 1 (um) deles
deverd ser externo a Universidade Federal Fluminense e ndo pertencente ao corpo de Orientadores do
Programa de Pds-Graduagcao em que estiver matriculado o aluno.

Art. 36. A comissdo examinadora, pela maioria de seus membros, indicara a aprovacao ou
ndo da defesa do projeto, do exame de qualificacdo e da defesa final da dissertacdo.

Paragrafo Unico. Na defesa final da dissertagdo, a comissdao examinadora poderd exigir
modifica¢Oes e estipular um prazo para a entrega do texto final (em caso de modificagGes exigidas pela
prépria banca), dentro do prazo mdaximo concedido ao aluno para a conclusdo do curso, através de
parecer conjunto fundamentado.

Art. 37. A dissertacdo poderd estar redigida em outra lingua, que ndo o portugués, desde
que haja aprovacdo pelo Colegiado do PROTPS/UFF.

Art. 38. A participacdo por video conferéncia de membros da banca deve ser aprovada pelo
Colegiado do PROTPS/UFF mediante justificativa do professor orientador.

§12 A documentacao formal referente a defesa final da dissertacdo deve ser assinada por
cada membro da banca. A documentacao poderd ser enviada por correios para assinatura original dos
membros ausentes ou por assinaturas digitais validas e, em seguida, devolvida ao Programa.

§22 Novas tecnologias de validacdo digital de assinaturas poderdo ser incluidas quando
forem oficialmente adotadas pela UFF.

CAPITULO IV
DA CONCESSAO DE GRAU

Art. 39. Cumpridas as formalidades necessarias a conclusdo do curso, o aluno devera
requerer a expedicdo do diploma pelo Sistema de Gestdo da Pés-Graduacdo (SisPos), mediante acesso
com CPF e senha institucional (idUFF), conforme orientacdes da universidade. O requerente devera
anexar os seguintes documentos: 1. Documento Oficial de Identificacdo; 2. Cadastro de Pessoa Fisica



(CPF), guando ndo expresso no documento de identificacdo; 3. Diploma de Graduacdo; 4. Ata de Defesa
da dissertagdo; e 5. Histérico Escolar do mestrado;

Pardgrafo Unico. Assim que o diploma estiver pronto para ser entregue, o setor responsavel
fara uma notificacdo por e-mail indicando o procedimento para a retirada do documento.

TITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 40. Caberd ao Colegiado do PROTPS/UFF pronunciar-se sobre os casos omissos neste
Regimento.

Art. 41. Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua aprovacao pelo CEPEx da UFF.



